
ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión:01 Fecha de Vigencia: Enero 17 de 2024 
  

 

 

Fecha: 28/07/25 Acta No:  Hora Inicio: 7:45 AM Hora Fin:  8:30 AM  

Tema: Reunión de equipo virtual  

Responsable: Leonardo Ramírez  Elaborado por: Juan Camilo Arévalo  

Proceso / Subproceso / Actividad: Promoción del Desarrollo Social/ secretaria de 
Salud Pública y Seguridad Social/ Salud Ambiental/ Agua y Saneamiento 

Lugar:  Virtual – Google meet 
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1. Bienvenida  

2. Cargue de actas escaneadas al Drive institucional 

3. Organización de actas con concepto Favorable 

4. Inicio del diligenciamiento del formulario de búsqueda activa 

5. Asignación de tareas y cronograma de seguimiento 

6. Generalidades  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día  Lunes 28 de Julio de 2025, se llevó a cabo una reunión con el objetivo principal de socializar 
y analizar las actividades necesarias para el apoyo del proceso de Agua y Saneamiento Básico. 
 
En el marco de las actividades de fortalecimiento del sistema de vigilancia y control, se convocó una 
reunión de trabajo con el objetivo de coordinar acciones clave relacionadas con el manejo 
documental y la gestión operativa de los procesos del programa. 
 
Como primer punto en la agenda, se acordó iniciar con el cargue sistemático de las actas 
escaneadas en la carpeta de Google Drive institucional, organizadas según el sujeto vigilado. Esta 
acción permitirá tener una trazabilidad clara de las visitas realizadas y facilitará el acceso digital a 
los documentos por parte del equipo técnico y administrativo. 
 
En segundo lugar, se definió alistar las actas que cuentan con concepto sanitario Favorable, para su 
posterior entrega parcial al Archivo Central de la Alcaldía. Estas deberán ser organizadas en 
carpetas debidamente foliadas, siguiendo los lineamientos establecidos para el correcto archivo 
físico de la documentación oficial. 
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Por último, se dio instrucción al grupo encargado del componente de Estética Ornamental para que 
dé inicio al diligenciamiento del formulario de búsqueda activa de revisión documental enfocado en 
establecimientos de estética ornamental y barberías. Esta actividad hace parte de las estrategias de 
vigilancia sanitaria proactiva que buscan garantizar el cumplimiento de la normatividad vigente y 
mitigar riesgos en salud pública asociados a este tipo de servicios. 
 
Se enfatizó la importancia del compromiso de todos los actores involucrados para el cumplimiento 
de estas tareas dentro de los tiempos establecidos, asegurando así la eficiencia del proceso y el 
fortalecimiento de las acciones de control institucional. 
 
 

Registro fotográfico  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión:01 Fecha de Vigencia: Enero 17 de 2024 
  

 

 

 

No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1      

2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      

10      
11      
12      
13      
14      
15      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Juan Camilo Echeverri

Juan Camilo Echeverri



Fecha de la Reunión Hora de inicio de la ReuniónTema de la Reunión Nombre Tipo Correo Electrónico Hora de Finalización Autorización 
el uso de 
datos

28/07/2025 7:45:00 Reunion General - Equipo de trabajoSantiago Restrepo Londoño CONTRATO santiago.saludambiental@gmail.com 8:45:00 SI
28/07/2025 7:45:00 Reunión virtuales Programa, Agua y Saneamiento 2025Andrés Felipe Fernández Vanegas CONTRATO affernandezv@gmail.com 8:30:00 SI
28/07/2025 7:40:00 Reunión de equipo Leidy Marcela Posada Arango CONTRATO leidymarcelaposadaarango@gmail.com 8:30:00 SI
28/07/2025 7:40:00 Reunión de equipo agua y saneamiento Luisa Alejandra Ramírez Mesa CONTRATO laramirez9406@gmail.com 8:30:00 SI
28/07/2025 7:45:00 Reunión Equipo Jeferson Marin Fernandez CONTRATO Jmarin698@gmail.com 8:30:00 SI
28/07/2025 7:45:00 Reunión de equipo Niyideth Lozano Benítez CONTRATO niyidethlozano@gmail.com 8:20:00 SI
28/07/2025 7:45:00 Reunión de Equipo Victor Manuel Ramos Rios CONTRATO victor323ramos@gmail.com 8:22:00 SI
28/07/2025 7:45:00 Alimentación del drive Jhon Alexander gallego marin CONTRATO alexandergallegomarin@gmail.com 8:30:00 SI
28/07/2025 7:45:00 Ordenar el DRIVE y VariosRicardo Artunduaga Mejía CONTRATO richar2112@gmail.com 8:30:00 SI
28/07/2025 7:45:00 Equipo Agua y Saneamiento Julián Andrés Gaviria Díaz CONTRATO julian3005@outlook.es 8:25:00 SI
28/07/2025 7:45:00 Información general Jorge Enrique Osorno CONTRATO jorgeenriqueosorno61@gmail.com 8:20:00 SI
28/07/0025 7:45:00 Situaciones y responsabilidades dentro del drive agua y saneamiento Alejandro Betancur CONTRATO a.betancur1@utp.edu.co 8:20:00 SI
28/07/2025 7:40:00 Instrucciones drive compartido Valentina Quintero Batero CONTRATO Vquinterobatero@gmail.com 8:30:00 SI
28/07/2025 7:40:00 reunion de equipo Johanna Marcela Ramirez Osorio CONTRATO jmro391@gmail.com 8:30:00 SI
28/07/2025 7:45:00 Nueva herramienta lavoralGerman Ricardo Salgado Garzón PLANTA paticotsep@gmail.com 9:30:00 SI


